Interfejs programu

Skroty klawiszowe

Prawie wszystkie operacje w programie mozemy wykona¢ bez uzycia myszki, postugujac si¢
jedynie klawiatura. Przedstawiamy Panstwu skroty klawiszowe wspdlne dla wszystkich okien
programu.

Przycis$nigcie klawisza [ALT] wraz z podkreslona litera menu powoduje rozwiniecie listy, po ktorej
poruszamy si¢ za pomoca strzatek.

Wocisnigeie klawisza [enter] powoduje uruchomienie wybranej opcji. Wceisnigeie jednoczes$nie
klawisza [Ctrl] 1 okre$lonej litery stanowi odpowiednik przycis$nigcia ikony na pasku programu.

Podaj emy liste podstawowych skrotow tego typu, uzywanych w programie:
[Ctrl]+[E] edytuj,
[Ctrl][+[N] nowy,
[Ctrl]+[D] usun,
[Ctrl]+[R] odswiez,
[Ctrl]+[X] zamknij.
Klawisz [Ins] powoduje wstawienie nowej pozycji, jest odpowiednikiem ikony oznaczonej
znakiem [+].
Klawisz [TAB] powoduje przejscie do nastgpnego pola formatki.
Ikona ,,0d$wiez” — powoduje zaktualizowanie wyswietlonych danych. Jest to szczegolnie istotne
przypadku wprowadzania danych do programu przez kilka os6b rownoczes$nie.

Filtrowanie danych

Do wyszukiwania informacji w tabelach stuza filtry wyszukiwania. Dysponujemy trzema ich
rodzajami:

filtry okreslajace zakres dat,

okreslajace zakres wartosci 1 ograniczajace wyswietlane dane do pozycji zawierajacych

okreslony ciag znakow,

filtry liczbowe,
Przy kazdym filtrze znajduje si¢ kwadracik. Zaznaczenie go powoduje ze pokazane zostang dane
zawierajace tylko 1 wytacznie ciag znakow wpisany do filtra. Brak zaznaczenia powoduje
wyswietlenie wszystkich informacji w ktorych znajduje si¢ wprowadzony ciag znakow.



