Administracja i ustawienia

Funkcje administracyjne znajduja si¢ w pozycji menu (System)

Ustawienia globalne

Definiujemy tu podstawowe parametry dotyczace calego systemu:

YWivhiarz ustawienia:

[ Padpisy pod ikankami

[ Zapizuj stan filtrdw

Styl: [F'Iatinum

AL

[1 Uzyj podziaty na strony Dziel co: IEEIEI

[

Interfejs programu: [ Zaktadki

L

Radzaj menu: [modularne.}{ml

[3 Reczna obstuga filtraw wyszukiwania

[ Ukryj ghowny toolbar

« Podpisy pod ikonami — zaznaczenie tej opcji powoduje wyswietlenie opisu okreslajacego funkcje
realizowana przez ikong. Wraz z pojawieniem si¢ opisu zwigksza si¢ znacznie jej wielkos¢. Czasami
pasek z duzymi ikonami nie miesci si¢ na kranie, w tej sytuacji po nacisnigciu przycisku znajdujacego na
koncu paska ikon oznaczonego znakiem [>>] pojawi sig lista pozostatych ikon.

- Kiedy poznamy juz dobrze uktad i przeznaczenie ikon mozemy zrezygnowac z wyswietlania podpisow
pod ikonami. W obu sytuacjach po wskazaniu mysza ikony w dolnej czeéci formatki pojawi si¢ jej opis i
skrot klawiszowy pozwalajacy uruchomi¢ funkcje bezposrednio z klawiatury.

- Zapisyj stan filtrow — zaznaczenie tej opcji powoduje zapamigtanie przez system wartosci wpisanych do
filtréw wyszukiwania. Beda one domyslnie uwzglednione przy ponownym otwarciu formatki.

+ Czcionka systemowa — w przypadku probleméw z wyswietlaniem polskich znakéw mozemy dobrac
odpowiednia czcionke uzywana przez program. Ekrany programu sa zoptymalizowane do rozmiaru
czcionki 10 i nadmierne zwigkszanie rozmiaru moze uniemozliwi¢ wyswietlenie cato$ci napisow.

« Styl — systemy Windows i Linux posiadaja wbudowane style, pozwalajace na zmiang szaty graficznej
interfejsu programu. [lo§¢ mozliwych do uzycia styli zalezy od od konkretnego systemu operacyjnego.

« Uzyj podziatu stron — Cz¢$¢ formatek zawiera listy danych (np. lista kontrahentow czy dokumentow) W
przypadku bardzo duzej ilo$ci danych zwykle nie ma potrzeby pobierania i wyswietlania pelnej listy
pozycji. Zaznaczenie opcji powoduje wyswietlenie danych w partiach (stronach). Ilo$¢ pozycji na jedne;j
stronie mozemy dowolnie zdefiniowac. Uzycie tej opcji jest szczeg6lnie wskazane przy taczeniu si¢ ze
zdalng baza danych np. poprzez polaczenie internetowe.

- Zamykaj przy zapisywaniu — zaznaczenie tej opcji powoduje zamknigcie formatki po zapisaniu
edytowanych danych. W przeciwnym przypadku do zamknigcia formatki musimy uzy¢ ikony zamknij

ustawienia przegladarki

Ustawiamy tu domyslna przegladarke i klienta poczty. Wlasciwe ustawienie przegladarki ma kluczowe
znaczenie przy uzyciu wydrukow html.



Wi'vbierz ustawienia:

kliant whnew: |C:\F'rogram Filesihlazilla Firefoxifirefox.exe %1

Klient poczty: |ev0|uti0n mailto: %1

Farmat kamendy jest nastepujacy : sciezka_do_programu %1.

Przyktad - Linux, mozilla : zeby skonfigurowac przegladarkg mozilla do wspdtpracy z programem,
nalezy wpisac : mozilla %1 w polu , klient www", oraz mozilla mailto:%1 w polu | klient poczty”

Przyktad - Windows(tm), Firefox : w przypadku standardowe] instalacji Firefoxa nalezy wpisad C:
‘“Program Files\Mozilla Firefox'firefox.exe %1

Przyktad - Windows(tm), Outlook : w przypadku standardowej instalacji Outlooka nalefy wpisad C:
‘“Program Files\Outlook Expressimsimn /mailurl:mailto:%1

Puste pole klienta poczty oznacza wyhbdr klienta whudowanego w prograrm.

Test: Prosze zapisac ustawienia [}&(Iikna_é na link :

httg: S lefthand. com.pl - info@lefthand. com. pl

Macignij przycisk, zeby wpisac ustawienia domyslne. Ustawienia domysine

towary ustugi
Definiujemy domys$lng jednostke miary i stawke podatku VAT.

[ 4»

BLANISLS

[%Dumys’lnajednustka: |szt.

Domyslna stawka WAT: l Stawka podstawowa - 22%

Ak

Domyslnie wyswietlane szczegdty: | (B R |

[] Pokazujw szczegitach zerowe stany magazynowe

Pozostate opcje
- Zaktadka dokumenty sprzedazy — ustawiamy tu opcje dokumentéw sprzedazy.
+ Zaktadka stany magazynowe — ustawiamy opcje wydruku stanow magazynowych.

- Zaktadka ustawienia drukarki fiskalnej — wybieramy model drukarki fiskalnej podtaczonej do komputera,
parametry ustawiamy wg zalecen instrukcji.

Uzytkownicy

Kazdy uzytkownik systemu, aby uzyska¢ do niego dostep, musi si¢ wezesniej zalogowac, podajac swoéj login
1 hasto. Poczatkowo zdefiniowany jest tylko administrator systemu, posiadajacy login admin bez
zdefiniowanego hasta. Kazdemu uzytkownikowi przypisujemy unikalny login, hasto i zdefiniowana
wczesniej rolg (zestaw uprawnien).



Dane uzytkownika

Imig i nazwisko; |.Jan Kowalski

Login: |k0wa|ski

Hasto:

Hasto powtdrnie:

Rala:

Rejestracja programu

Stuzy wprowadzeniu otrzymanego w czasie rejestracji klucza programu. W celu uniknigcia btedow mozemy
skopiowa¢ klucz do schowka [Ctrl+C] i wklei¢ go w programie [Ctrl+V]

Import danych z wersji 1.3.X

Mozemy zaimportowaé dane z poprzedniej wersji systemu. Po imporcie nie bedziemy mieli juz mozliwosci
edycji zaimportowanych danych. Istotne jest, by przed dokonaniem importu upewnic sig, ze wszystkie dane
sa poprawne.

Role uzytkownikow
Rola jest to zbior uprawnien do dokonywania roznych operacji w systemie.
Role uzytkownilkow |

Fala
Mazwa roli; |[EalE=k

Frawa dostepne (nieaktywne):

flodut j Fetna nazwa

F- CIRCULATING_YEAR Lata obrotowe

- CONTACT_KIMD Rodzaje kantaktdw =
- CONTACT_TYPE Typy kontaktdw i

#- CONTRACTOR_EXCLUDEVWWORDS Stowa wykluczone

- DECLARATIONS Deklaracje

G- DOCUMENT Rejestracja dokurment dw

- DOCUMENT_IKIMD Typy dokumentdw T
#- EMPLOYEE Pracownhicy _‘qi

Frawa preypisane do roli (aktywne)

flodut I Fetna nazwa I
[+ CITY Miasta

- COMPAMNY Diane firmy

G- CONTACT Kontakty

- CONTRACTOR Kontrahenci

- COUMNTRY Kraje

#- CURREMCY  Waluty

- EXIT Zakofcz

- IRWOICE Faktury WAT

Definiowanie ich powinno podlega¢ administratorowi systemu. Uaktywnienie okreslonej listy praw
powoduje, ze tylko te elementy systemu bgda dostgpne dla uzytkownika, ktoremu przypiszemy tg rolg.
Pozostate elementy beda niewidoczne lub nieaktywne. Nadawanie i odbieranie praw polega na przenoszeniu
uprawnienia z jednej listy do drugiej za pomocag kliknigcia na niej mysza. W ramach kazdego modutu
mozemy nada¢ lub zabra¢ uprawnienia do edycji, kasowania, dodawania nowych danych i ewentualnie
innych funkcji w zaleznos$ci od modutu.

Utworz kopie zapasowa danych

Opcja ta stuzy wykonaniu kopii awaryjnej bazy danych firmy. Kopi¢ mozna utworzy¢ w dowolnym
momencie pracy z programem, jednak zaleca si¢ wykonac ja po zakonczeniu pracy z programem przez
wszystkich uzytkownikow.



Dane firmy

Wprowadzone dane firmy sa umieszczane na wydruku dokumentéw i raportow generowanych przez system.
Do wydruku faktury niezbedne sa dane o nazwie firmy, adresie, numerze NIP i numerze konta bankowego.
Raporty opatrzone sg w nagtéwku nazwa firmy.

Waluty
Przygotowujemy listg¢ walut uzywanych w programie. W przypadku waluty krajowej nalezy zaznaczy¢ opcje
Waluta lokalna

Lata obrotowe

Definiujemy tu lata obrotowe dla systemu.

Lata obrotowe l

Farametry roku cbrotowego:
Poczatkowa wartosE numeraci lat obrotowych = |1 _‘J Murner raku obrotowego: =
Symbal roku obrotowego:

Data poczatku roku obrotowega: | O1-071-2005 :];_J [3 Data korica roku obrotowegao:| 31-12-2005 =

[". Genery| okresy obrotowe l

Okresy obrotowe:

Mumer okresu obr., l Symbaol okresu Paoczatek okresu lKoniec okresu
1 1|02-2005-01 2005-01-01 2005-01-31
2 2|02-2005-02 ' 2005-02-01 | 20050228
3 53|02-2005-03 ' 2005-03-01 | 20050331
4 4|02-2005-04 ' 2005-04-01 [ 20050470
5 5|02-2005.05 ' 2005-05-01 | 2oos05-31
5 6|02-2005-08 ' 2005-06-01 | 200508-30
7 7|02-2005-07 ' 2005-07-01 | 20050731
E §|02-2005-08 ' 2005-08-01 | 2005-08-31
3 g|02-2005-09 ' 2005-09-01 [ 20080830
10 10|02-2005-10 ' 2005-10-01 [ 2005-10-31
11 11|02-2005-11 ' 2005-11-01 [ 20081130
12 12|02-2005-12 2005-12-01 | 2005-12-31

W zaleznosci od potrzeb mozemy dowolnie zmienia¢ biezacy rok obrotowy. Od wybranego roku zalezy
mozliwo$¢ wprowadzania dokumentdéw z okreslona data ksiggowania oraz dane prezentowane przez
zestawienia 1 wydruki. Dlugo$¢ roku obrotowego mozna zdefiniowa¢ dowolnie. Poniewaz dokumenty
generowane przez system (faktury sprzedazy, dokumenty magazynowe itp.), sa automatycznie wprowadzane
do rejestru dokumentow 1 przyporzadkowany jest im okres obrotowy, musimy po zakonczeniu roku
obrotowego natychmiast wygenerowac nastgpny rok obrotowy. Rok obrotowy mozemy skroci¢. Warunkiem
jest brak dokumentow z data ksiggowania w okresach ktore usuwamy.



