. LeftHand

Program LeftHand Pelna Ksiegowos¢ produkcji LeftHand Sp. z 0.0. w
kontekscie wymogow stawianych systemom finansowo-ksiggowym w ustawie o
rachunkowosci.

Zgodnos¢ oprogramowania L efthand Pelna Ksiggowos¢é z wymogami stawianymi programom
finansowo-ksieggowym przez ustawe o rachunkowosci

Ponizszy dokument dotyczy zgodnosci LeftHand Petna Ksiegowos¢ z ustawa

o rachunkowosci z dnia 1 stycznia 1995 r wraz z nowelizacjami z roku 2000 i pOznigszych.
Ponizsze opracowanie przedstawia wymagania jakie stawia ustawa w przypadku prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera. Prezentujac poszczegdlne wymagania wykazemy w jaki
sposob zostaty one zrealizowane w programie LeftHand Petha K siegowos¢.

1. Zakres stosowania rozwigzan przewidzianych w ustawie

Zakres stosowania rozwiazan ustawowych zostal bardzo szeroko przedstawiony w Art. 2
ustawy o rachunkowosci. Wymogi prowadzenia ksigg rachunkowych dotycza zdecydowane)
wiekszosci jednostek gospodarczych majacych siedzibe lub migjsce sprawowania zarzadu lub
dziatgjacych naterytorium Rzeczypospolitej Polskigj. Decydujace sa tu miedzy innymi kryteria
o formy prawne
» wielkosci przychodow
* przedmiotu dziatalnosci
» wykorzystywania srodkow budzetowych

Program LeftHand Pelna Ksiegowos¢ jest rozwiazaniem uniwersanym, ktory w swoje)
standardowej wergi przeznaczony jest do prowadzenia ksiagg rachunkowych jednostek innych niz
banki i zaklady ubezpieczen. Program umozliwia stosowanie dowolnego wariantu ksiegowania
kosztow i sporzadzania rachunku zyskow i strat.

2. Dokumentacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
Zgodnie z Art.10.1. Ustawy o Rachunkowosci, jednostka powinna posiada¢ dokumentacje
w jezyku polskim opisujaca przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowaosci, przy czym przez
przyjete zasady rachunkowosci rozumie si¢ wybrane i stosowane przez jednostke, odpowiednie do
jej dziatalnosci, rozwiazania dopuszczone przepisami ustawy i zapewnigjace wymagang jakosé
sprawozdan finansowych. W szczegdlnosci dokumentacja zasad rachunkowosci dotyczy:
a) okresleniaroku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,
(okres sprawozdawczy to okres, za ktéry sporzadza sie sprawozdanie finansowe w
trybie przewidzianym ustawg lub inne sprawozdania sporzadzone na podstawie ksiag
rachunkowych).

W programie LeftHand Pelna Ksiegowos¢ przyjeto, ze podstawowym
okresem sprawozdawczym jest miesigc. Wynika to zaréwno z definicji okresu
sprawozdawczego (deklaracje podatkowe sporzadzane s3 co miesiac), jak i
z wymogow drukowania na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, ae nie
rzadzigj niz na koniec kazdego miesigca, zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtownej.
Oznacza to koniecznos¢ ksiegowania dokumentéw z doktadnoscia co ngimnigj do
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konkretnego miesigca

b) metod wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego w zakresie,
w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru.
C) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co ngimniej:

zaktadowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej.

Zaktadowy plan kont (syntetyka) nalezy wydrukowat z programu

i dolaczy¢ jako zatacznik do dokumentacji. W programie LeftHand Petna
Ksiegowos¢ konta ksiag pomocniczych (analityka) stanowig rozwiniecie
kont ksiegi gtowng (syntetyki), o ile naturanie dane konto posiada
rozwiniecie analityczne. Zapisy moga by¢ ksiegowane wylacznie na ostatni
poziom analityki konta, dzieki czemu nie jest mozliwe omyikowe
wprowadzenie zapisu wytacznie na konto syntetyczne. W konsekwencji nie
powstaja réznice w obrotach zarejestrowanych na koncie syntetycznym i na
prowadzonych do tego konta analitykach.
wykazu ksiag rachunkowych, a w przypadku prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera - wykazu zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz funkcji
w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania
danych.

Program LeftHand Ksiegowos¢ wykorzystuje zasadniczo dwa gtéwne pliki
zarzadzajace danymi firmy. Pierwszy z nich stanowi binarng baze danych
SQL, przechowujaca dane gromadzone podczas procesow ksiegowych.
Drugi z nich stanowi sieciowe link wskazujacy potozenie wiasciwego pliku
firmy. Musza one ze sobag $cisle wspbtpracowat i nie jest mozliwa
poprawna praca programu w wypadku usuniecia jednego z nich. Wykaz
zbiorow stanowiacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych wraz ze struktura zbiorébw zawarty jest w dodatku
Wykaz_zbiorow_danych.pdf.
opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu Kksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera - opisu systemu informatycznego,
zawiergjacego wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od
struktury oprogramowania, wraz z z opisem algorytmow i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych
i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania
i daty rozpoczecia jego eksploatacji.

Procedury i funkcje wraz z okresleniem parametrow przetwarzania danych
w programie LeftHand Pelna Ksiegowos¢ s3 opisane w pliku
"Algorytmy_i_reguly_obliczen.pdf".

We wspomnianym pliku opisane s3 w sposob syntetyczny istotne funkcje

I sposoby pracy programu. W dokumentacji zasad rachunkowosci w
jednostce powinien znajdowac sie wykaz programow z okresleniem wersji
i daty rozpoczecia eksploatacji, co oznacza, ze jednostka przyjmuje
odpowiedzialno$¢ za podjecie decyzji stosowania programu LeftHand
Pelna Ksiegowos¢ przy prowadzeniu ksiag rachunkowych.
systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow
ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentow stanowiacych
podstawe dokonanych w nich zapisow.

W programie LeftHand zbiory danych chronione s3 na trzech
poziomach szczegGtowosci:
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v kazdy uzytkownik ma przydzielony restrykcyjnie przez administratora
zbi6r uprawnien do poszczegdlnych zbioréw danych

v wykonywanie operacji ksiegowych zawsze poprzedzone jest
koniecznoscia zalogowania sie przy pomocy identyfikatora
i hasta

v istnige dodatkowo niskopoziomowy system zabezpieczenia zbiorow
danych uniemozliwigjacy osobom postronnym nieznajacym hasta
dostepu do bazy danych przejrzenie zbiorbw w zewnetrznym

programie edycyjnym

Dokumentacja i opis przyjetych zasad rachunkowosci podlega ochronie 1 obowigzkowi
przechowywaniaw trakcie jgf waznosci, jak i 5 lat po tym okresie (art. 74).

3. Ksiegi rachunkowe

W art. 13 Ustawy o Rachunkowosci okreslono, ze system komputerowy mus zapewnic
uzyskanie nastepujacych rodzgjéw urzadzen ksiegowych sktadajacych sie na ksiegi rachunkowe.
Pojecie ksiegi rachunkowe obgmuje:
» Dziennik,
« Kontaksiegi gtdwne (ewidencja syntetyczna),
» Kontaksigg pomaocniczych (ewidencja analityczna),
o Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz zestawienie sald kont ksigg pomocniczych.
*  Wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow

W przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za rownowazne

z ksiegami rachunkowymi uwaza sSie odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowosci,
zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych zbioréw danych, bazy danych lub
wyodrebnionych jg czesci, bez wzgledu namigjsce ich powstaniai przechowywania.

Warunkiem utrzymywania zasobow informacyjnych systemu rachunkowosci w formie okreslongj w
ust. 2 jest posiadanie przez jednostke oprogramowania umozliwigjacego uzyskiwanie czytelnych
informacji w odniesieniu do zapisdbw dokonanych w ksiegach rachunkowych, poprzez ich
wydrukowanie lub przeniesienie nainny komputerowy nosnik danych.

W zwiazku z powyzszym w programie LeftHand Petha Ksiegowos¢ w menu " Raporty
I zestawienid' (zaktadka Ksiegi Handlowe) dostepne s3, odpowiednio sparametryzowane, gotowe
zestawieniai raporty umozliwiajace wydrukowanie ksiag rachunkowych zgodnie

Z wymogami ustawy.

Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania
zapisdw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe.

W zwigzku z tym w programie LeftHand Petna Ksiegowos$¢ stosowana jest funkcja ostatecznego
zamykania ksigg handlowych, po wykonaniu ktorej blokowany jest dostep do edycji, wprowadzania
nowych czy usuwania danych ksiegowych. Niemozliwe stgje sie rowniez wykonanie jakiejkolwiek
operacji ksiegowe (zatwierdzenia bilansu otwarcia, danych roku obrotowego... ), generowanie
roznic kursowych.

4 Wydruki z ksigg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny by¢:

a) trwale oznaczone nazwa (petna lub skrocong) jednostki, ktorej dotycza, takze jezeli maja
one posta¢c wydruku komputerowego lub zestawienia wyswietlanego na ekranie monitora
komputera.

Wszystkie wydruki z urzadzen ksiegowych tworzacych ksiegi rachunkowe
w programie LeftHand Petna Ksiegowos¢ Premium s3 oznaczone nazwa jednostki zgodnie
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z trescig wpisang w polu P& nanazwafirmy w menu System -> Dane firmy.

b) nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania.
Wszystkie wydruki z urzadzen ksiegowych tworzacych ksiegi rachunkowe
w programie LeftHand Petna Ksiegowos¢ s3 nazwa danego rodzaju ksiegi, a w lewym
dolnym rogu podanajest nazwai wergja programul.

C) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.
Wszystkie wydruki z urzadzen ksiggowych tworzacych ksiegi rachunkowe
w programie LeftHand Petna Ksiegowos¢ s3 oznaczone symbolem roku obrotowego,
symbolem okresu sprawozdawczego oraz daty sporzadzenia

d) Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych powinny sklada¢ sSie z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz by¢ sumowane na koleinych
stronach w sposob ciagty w roku obrotowym.

Wszystkie wydruki z urzadzen ksiegowych tworzacych ksiegi rachunkowe
w programie LeftHand Ksiegowos¢ s3 kolgjno, automatycznie numerowane wraz
Z oznaczeniem pierwszeg i ostatnigl. Wydruki wymagane przez ustawe S3 sumowane
w sposdb ciaglty, to znaczy na kazde stronie wydruku wykazywane s3 kwoty do
przeniesienia na strone nastepna i kwoty z przeniesienia ze strony poprzedniey.

€) Ponadto przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy zapewnic
automatyczna kontrole ciggtosci zapisow, przenoszenia obrotéw lub sald.
W programie LeftHand Pelna Ksiegowos¢ automatyczng kontrole ciagtosci zapisow
sprawuje dziennik ksiegowan.

Zgodnie z ustawa uzytkownicy zobowiazani s3 do regularnego drukowania lub przenoszenia tresci
ksiag rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych, zapewniagjacy trwalos¢ zapisu
informagji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych - 5 lat.
Czestotliwos¢ wykonywania zestawien zostata w ustawie okreslona nastepujaco:

Dziennik - nalezy wydrukowaé nie pdznigj niz na koniec roku obrotowego, zestawienie dostepne

z menu Raporty i Zestawienia-> Ksiegi Handlowe -> Dziennik Ksiegowan

Konta ksiegi gtownej (ewidencja syntetyczna) oraz Konta ksigg pomocniczych (ewidencja
analityczna) - nalezy wydrukowa¢ nie poznig niz na koniec roku obrotowego, zestawienie
dostepne z menu Raporty i Zestawienia -> Ksiegi Handlowe -> Wydruk Planu Kont

Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gldwneg - sporzadza sie na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadzigj niz na koniec miesiaca, zestawienie dostepne z menu Raporty

I Zestawienia-> Ksiegi Handlowe -> Obroty i Salda (poziom wydruku "0")

Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych - sporzadza sie co nggmnigj na dzien zamknieciaksiag
rachunkowych, zestawienie dostepne z menu Raporty | Zestawienia-> Ksiegi Handlowe -> Obroty i
Salda (poziom wydruku ">0")

5. Dziennik

Zgodnie z ustawa dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w danym
okresie sprawozdawczym. Bez wzgledu na technike prowadzenia ksiag rachunkowych dziennik
powinien umozliwia¢ uzgodnienie jego obrotow z obrotami raportu zestawienia obrotow i sald kont
ksiegi gtowng.
Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone
W sposob ciagly. Sposdb dokonywania zapisbw w dzienniku powinien umozliwia¢ ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.
W przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiegowy powinien
posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktora zostat wprowadzony do dziennika, atakze
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dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialng za tres¢ zapisu. Istnigja trzy mozliwosci
jednoznacznego powigzania operacji ksiegowej z pozycja
w dzienniku ksiegowan

za pomoca tzw. symbolu archiwalnego

za pomoca numeru systemowego

Za pomoca zestawienia: archiwum + numer ksiegowania

Prowadzony w programie LeftHand Petna Ksiegowos¢ dziennik ksiegowan obejmuje
chronologiczny zapis danych o operacjach gospodarczych. W dzienniku w sposdb automatyczny
uimowane s3 wszystkie pozycije dowodow ksiegowych, adekwatne do danego okresu
rozliczeniowego. Drukujac zestawienie nalezy wybra¢ zakres okresow sprawozdawczych, jakie
maja by¢ uwidocznione nawydruku. Dokumenty w dzienniku
w ramach kazdego miesigca uporzadkowane s3 po dacie ksiegowania. Podczas ksiegowania
dokumentu zapisom na konta nadawane s3 automatycznie kole ne numery pozycji
w dzienniku, ktére jednoznacznie wiaza zapisy ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi. Jednoczesnie kazdy zapis odnotowany w dzienniku oznaczony jest sygnatura osoby,
ktora jest odpowiedziana za ten zapis (nazwa operatora). W podsumowaniu zapiséw dziennika
wykazywane s3 obroty z poprzednich miesiecy i obroty narastgaco na koniec danego okresu, co
umozliwia poréwnanie z obrotami narastajaco z zestawienia obrotow i sald.

6.Zbiory kont syntetycznych i analitycznych

Konta ksiegi gtéwngj (syntetyka) zawieraja zapisy 0 zdarzeniach w ujeciu systematycznym.
Na kontach ksiegi gtdbwne obowiazuje ujecie zdarzen zaregjestrowanych uprzednio lub
rownoczesnie w dzienniku, zgodnie z zasada podwdjnego zapisu. Zapisow na okreslonym koncie
ksiegi gtdwnej dokonuje sie w kolgjnosci chronologiczney.
Konta ksigg pomocniczych (analityka) zawieraja zapisy bedace uszczegbtowieniem
i uzupetnieniem zapisdw kont ksiegi gtowng. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako
wyodrebniony system ksiag, kartotek (zbioréw kont), baz danych, uzgodniony z saldami
i zapisami nakontach ksiegi gtéwngy.
Dla pierwszego roku dziatalnosci nowo zatozoneg firmy w programie LeftHand Petnha Ksiegowos¢,
moze zosta¢ wygenerowany wzorcowy plan kont. Ten wzorcowy plan kont zawiera podzial na
konta syntetyczne i analityczne i jest dostosowany do wymogdéw nowych wzoréw sprawozdan
finansowych. Moze by¢ wykorzystany jako punkt wyjscia do opracowania planu kont w
przedsiebiorstwie (lub moze zosta¢ uzyty w proponowane przez system formie).

7. Zestawienie obrotow i sald
Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtbwne sporzadza sie na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz nakoniec miesiaca, zestawienie obrotow i sald, zawierajace:
a) symbole lub nazwy kont,
b) saldakont nadzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
c) sume sald nadzien otwarciaksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
I narastgjaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty tego zestawienia s3 zgodne z obrotami dziennika. Co ngjmnig na dzien zamkniecia
ksiag rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich kont ksiag pomocniczych,
anadzien inwentaryzacji - zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywow.
Zestawienia obrotow i sad oraz zestawienia sald, wykonywane wediug wymagan
ustawowych dostepne s3 w programie z menu Raporty i Zestawienia ;> Ksiegi Handlowe ->
Obroty i Salda.

7.1. Inwentarz

Wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz), potwierdzony ich inwentaryzacja,
sporzadzaja jednostki, ktére uprzednio nie prowadzity ksiag rachunkowych w sposob okreslony
ustawa. W pozostatych jednostkach role inwentarza spetnia zestawienie obrotow
i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienia sald kont ksigg pomocniczych sporzadzone na dzien
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zamkniecia ksiag rachunkowych.
W zwiazku z powyzszym w programie LeftHand Petna Ksiegowos¢ nie ma ksiegi rachunkowey
nazwangj inwentarz . Ra ¢ Spe niazestawienie obrotow i sald.

8. Dowody zr 6dtowe
Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych s3 dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej - dowody zrédtowe. Przy prowadzeniu ksi ag rachunkowych przy uzyciu
komputera za réwnowazne z dowodami zrédtowymi uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych,
wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen lacznosci, komputerowych nosnikow
danych [ub tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz
w ksiegach, przy zapewnieniu, ze podczas reestrowania tych zapisdw zostana spetnione co
najmnigj nastepujace warunki:
a) uzyskaa onetrwale czytelng postac zgodna z trescig odpowiednich dowoddw ksiegowych,
b) mozliwe jest stwierdzenie zrodta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialng za
ich wprowadzenie.
W programie LeftHand Petna Ksieggowos¢ jedyna metoda wprowadzenia danych do ksiag
rachunkowych jest ich zatwierdzenie, a nastepnie - zaksiegowanie przez uprawnionego
uzytkownika. Dotyczy to rowniez wszelkich danych wprowadzanych automatycznie przez
inne programy. Decyzje zwiazang
z zaksiegowaniem dokumentu podegmuje kazdorazowo posiadajacy odpowiednie
uprawnienia uzytkownik. ldentyfikator osoby ksiegujacej dany dowod przypisywany jest
w momencie ksiegowania dokumentow.
C) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych
oraz kompletnosci i identycznosci zapisow,
d) dane zrédtowe w migjscu ich powstania sa odpowiednio chronione, w sposob zapewniajacy
ich niezmiennos¢, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodéw
ksiegowych.

Zgodnie z wymogami ustawy, zapisy w ksiegach dokonuje sie w sposob trwaty. Nalezy stosowac
procedury i srodki chronigce przed modyfikacja lub zniszczeniem zapisow.

W programie LeftHand Petna K siegowos¢ jedyna metoda poprawienia zatwierdzonych

i sprawdzonych zapisow wprowadzonych do ksigg jest zaksiegowanie dowodu korygujacego
poprzednie zapisy. Mozna stosowat storno czarne lub storno czerwone.

Odpowiedni zapis zostanie wygenerowany przez program automatycznie na podstawie wybranego
btednego zapisu.

Zapis korygujacy moze powstac w systemie w sSposob reczny (wprowadzenie odpowiedniego
dokumentu korygujacego przez uprawnionego uzytkownika) lub automatycznie dla wybranych
typow dowoddéw ksiegowych przygotowano mechanizmy pozwalgjace na automatyczne
wprowadzenie ich korekt. Jednoczesnie ciagto$¢ numeracji zapewniona jest programowo. W
programie LeftHand Pelna Ksiegowos¢ nie istnigge mozliwos¢ doksiegowywania pozycji do
zatwierdzonych i zaksiegowanych dowodow.

8.1 Tres¢ dowodu ksiegowego

Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie nastepujacych danych:

a) podpisu wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktore przyjeto sktadniki
aktywow.

b) stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja),
podpisu osoby odpowiedzialng zate wskazania.

Jezeli wynikaja one z techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych.

W programie LeftHand Petna Ksiegowos¢ kazdy zapisywany do ksiag dokument oznaczany jest
sygnatura uzytkownika, ktory posiadajac odpowiednie uprawnieniaw systemie, podjat decyzje
0 zaksiegowaniu dowodu. Sygnatura ta spetniarole podpisu.
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Dokumentom po zapisaniu nadawany jest status poczatkowy "Zapisany". Nastepnie wykonywana
jest operacja zatwierdzania umozliwigjgca wstepne wygenerowanie odpowiednich zestawien

i raportéw pozwalgjacych na stwierdzenie poprawnosci wprowadzonych dowodoéw. Po dokonaniu
sprawdzenia dokonuje sie operacji trwatego zaksiegowania dowodow ksiegowych.

Zgodnie z wymogami ustawy konieczne jest okreslenie rodzaju i numeru dokumentu stanowiacego
podstawe zapisu. W programie Lefthand Petna Ksiegowos¢ zadanie to realizowane jest w ten
sposdb, ze przechowywane s3 informacje o numerze wiasnym dokumentu zrédtowego oraz
0 numerze ewidencyjnym nadawanym automatycznie w czasie rejestracji. Rodzg danego
dokumentu ustalany jest poprzez wyboér parametru "Typ dokumentu” na etapie jego wprowadzania.
(np. wyciag bankowy, faktura sprzedazy, polecenie ksiegowania, faktura VAT zakup).

Dowdd ksiegowy opiewajacy nawaluty obce powinien zawiera¢ przeliczenie ich wartosci na
walute polska wedtug kursu obowiazujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarcze.
W przypadku dokumentéw w walucie obcej przeliczenie kwoty na walute polska musi zngjdowac
sie w tym samym dowodzie ksiegowym, co jest realizowane przez program LeftHand Pelna
Ksiegowos¢ w ten sposob, ze ewidencja zapisow realizowana jest wielowalutowo. Jednoczesnie w
walucie polskig i pomocniczo w walucie obceg) z podaniem kursu przeliczenia, ktory mozna naniesé
na oryginalny dowod ksiegowy recznie lub pobra¢ go z odpowiedniegj tabeli kursowsy.

9. Sprawdzalnosé ksiag

Ksiegi rachunkowe uwaza sie za sprawdzalne, jezeli umozliwigja stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w nich zapisow, stanéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych,
aw szczegolnosci:

a) Udokumentowanie zapiséw pozwala naidentyfikacje dowoddw i sposobu ich zapisania
w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych.

W programie LeftHand Pelna Ksiegowos¢ stosowana jest automatyczna numeracja
kazdego symbolu dowodu w momencie wprowadzania (symbol archiwany). Dla kazdego
rodzaju symboli dowodow prowadzona jest osobna numeracja (np AFS/03/0015 - archiwum
faktur sprzedazy, marzec, nr 15 dowodu zrodtowego). Numery nadawane przez program -
numery ewidencyjne sa wykorzystywane przez uzytkownikow do szybkig identyfikacji
dowodéw ksiegowych. Ponadto podczas zapisu dowodu do ksigg przypisywany jest mu
automatycznie numer kolejny wynikajacy z oznaczenia pozycji w dzienniku ksiegowan,

w efekcie
w dzienniku ksiegowan widoczne s3 oba numery (numer ciagly dziennika i numer
archiwalny dowodu).

b) W przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest
kontrola kompletnosci zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametrow przetwarzania
danych.

W programie LeftHand Petna Ksiegowos¢ dostepne s3 specjane raporty testujace,
ktore kontroluja kompletnos¢ zbiorow danych.

c) Zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalgjacych, bez wzgledu na stosowang
technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy
jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych
w ksiegach rachunkowych.

W programie LeftHand Petna Ksiegowos¢ dostepne s3 narzedzia pozwalgjace
zarbwno na przegladanie zapisow jaki i raporty zestawigjace dane zbiorcze wediug
parametrow okreslanych przez uzytkownika (istnigje zarowno mozliwos¢ przegladania tych
danych jak i ich drukowania).

10. Ochrona danych

Dokumentacje, o ktorej mowa w art. 10 ust. 1, ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe,
dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe, zwane dalg takze "zbiorami”, nalezy
przechowywa¢ w nalezyty sposob i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
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Ustawa w Art. 71.2 okresla ze, w przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera ochrona danych powinna polega¢ na:

a) stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikow danych,

b) nadoborze stosownych srodkow ochrony zewnetrznej,

C) na systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbiorow danych zapisanych na nosnikach
komputerowych, pod warunkiem zapewnienia trwalosci zapisu informacji systemu
rachunkowosci, przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksiag
rachunkowych,

d) oraz na zapewnieniu ochrony programow komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowosci, poprzez stosowanie odpowiednich rozwigzan programowych
i organizacyjnych, chronigcych przed nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem.

Program LeftHand Petna Ksiegowos¢ dostarcza mozliwosé tworzenia kopii zapasowych baz danych
firmy. Za systematyczne tworzenie kopii bezpieczenstwa i archiwum odpowiedzialny jest
uzytkownik. Zapewnienie ochrony przed nieupowaznionym dostepem do programu komputerowego
utatwia system hasel i praw nadawanych uzytkownikom systemu.

Jezeli uzytkownik nie ma pewnosci, ze stosowane przez niego nosniki danych komputerowych
gwarantuja przechowywanie danych przez okres wymagany dla przechowywania ksiag
rachunkowych, to ksiegi rachunkowe powinny by¢ drukowane

w terminach okreslonych w Art. 13 ust. 6 ustawy. Terminy te zostaly przedstawione w pkt. 1V

Wydruki z ksg g rachunkowych .

Aby zachowa¢ maksymany poziom bezpieczenstwa danych ksiegowych zostal stworzony
mechanizm pozwalgjacy na ustalenie przez administratora systemu informatycznego, réznigce sie
od standardowego, hasto fizycznego dostepu do bazy SQL.



