
Program LeftHand Pe na Ksi gowo  produkcji LeftHand Sp.ł ę ść  Z o.o.  w 
kontek cie wymogów stawianych systemom finansowo-ksi gowym w ustawie oś ę  
rachunkowo ci.ś

Zgodno  oprogramowania Lefthand Pe na Ksi gowo  z wymogami stawianymi programomść ł ę ść  
finansowo-ksi gowym przez ustaw  o rachunkowo cię ę ś

Poni szy dokument dotyczy zgodno ci LeftHand Pe na Ksi gowo  z ustaw  ż ś ł ę ść ą
o  rachunkowo ci  z  dnia  1  stycznia  1995  r  wraz  z  nowelizacjami  z  roku  2000  i  pó niejszych.ś ź  
Poni sze opracowanie przedstawia wymagania jakie stawia ustawa w przypadku prowadzenia ksi gż ą  
rachunkowych przy u yciu  komputera.  Prezentuj c  poszczególne  wymagania  wyka emy w jakiż ą ż  
sposób zosta y one zrealizowane w programie LeftHand Pe na Ksi gowo .ł ł ę ść

1. Zakres stosowania rozwiązań przewidzianych w ustawie
Zakres stosowania rozwi za  ustawowych zosta  bardzo szeroko przedstawiony w Art. 2ą ń ł  

ustawy  o  rachunkowo ci.  Wymogi  prowadzenia  ksi g  rachunkowych  dotycz  zdecydowanejś ą ą  
wi kszo ci  jednostek  gospodarczych  maj cych  siedzib  lub  miejsce  sprawowania  zarz du  lubę ś ą ę ą  
dzia aj cych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Decyduj ce s  tu miedzy innymi kryteria:ł ą ą ą
• formy prawnej
• wielko ci przychodówś
• przedmiotu dzia alno cił ś
• wykorzystywania rodków bud etowych ś ż

Program  LeftHand  Pe na  Ksi gowo  jest  rozwi zaniem  uniwersalnym,  który  w  swojejł ę ść ą  
standardowej wersji przeznaczony jest do prowadzenia ksi g rachunkowych jednostek innych nią ż 
banki  i  zak ady ubezpiecze .  Program umo liwia  stosowanie  dowolnego  wariantu  ksi gowaniał ń ż ę  
kosztów i sporz dzania rachunku zysków i strat. ą

2. Dokumentacja przyj tych zasad (polityki) rachunkowo cię ś
Zgodnie z Art.10.1. Ustawy o Rachunkowo ci, jednostka powinna posiada  dokumentacj  ś ć ę

w j zyku polskim opisuj c   przyj te przez ni  zasady (polityk ) rachunkowo ci, przy czym  przezę ą ą ę ą ę ś  
przyj te zasady rachunkowo ci rozumie si  wybrane i stosowane przez jednostk , odpowiednie doę ś ę ę  
jej  dzia alno ci,  rozwi zania  dopuszczone  przepisami  ustawy i  zapewniaj ce  wymagan  jakoł ś ą ą ą ść 
sprawozda  finansowych. W szczególno ci dokumentacja zasad rachunkowo ci dotyczy: ń ś ś

a) okre lenia roku obrotowego i wchodz cych w jego sk ad okresów sprawozdawczych,ś ą ł  
(okres sprawozdawczy to okres, za który sporz dza si  sprawozdanie finansowe wą ę  
trybie przewidzianym ustaw  lub inne sprawozdania sporz dzone na podstawie ksi gą ą ą  
rachunkowych).

W  programie  LeftHand  Pe na  Ksi gowo  przyj to,  e  podstawowymł ę ść ę ż  
okresem  sprawozdawczym  jest  miesi c.  Wynika  to  zarówno  z  definicji  okresuą  
sprawozdawczego (deklaracje podatkowe sporz dzane s  co miesi c), jak i ą ą ą
z  wymogów  drukowania  na  koniec  ka dego  okresu  sprawozdawczego,  ale  nież  
rzadziej ni  na koniec ż ka dego miesi ca,ż ą  zestawienia obrotów i sald ksi gi g ównej.ę ł  
Oznacza to konieczno  ksi gowania dokumentów z dok adno ci  co najmniej dość ę ł ś ą  
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konkretnego miesi caą

b) metod wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego w zakresie, 
w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru. 

c) sposobu prowadzenia ksi g rachunkowych, w tym co najmniej:ą
• zak adowego planu kont, ustalaj cego wykaz kont ksi gi g ównej, przyj teł ą ę ł ę  

zasady klasyfikacji zdarze , zasady prowadzenia kont ksi g pomocniczychń ą  
oraz ich powi zania z kontami ksi gi g ównej.ą ę ł

Zak adowy plan kont (syntetyka) nale y wydrukowa  z programu ł ż ć
i do czy  jako za cznik do dokumentacji. W programie LeftHand Pe nałą ć łą ł  
Ksi gowo  konta  ksi g  pomocniczych (analityka)  stanowi  rozwini cieę ść ą ą ę  
kont  ksi gi  g ównej  (syntetyki),  o  ile  naturalnie  dane  konto  posiadaę ł  
rozwini cie analityczne. Zapisy mog  by  ksi gowane wy cznie na ostatnię ą ć ę łą  
poziom  analityki  konta,  dzi ki  czemu  nie  jest  mo liwe  omy koweę ż ł  
wprowadzenie zapisu wy cznie na konto syntetyczne. W konsekwencji niełą  
powstaj  ró nice w obrotach zarejestrowanych na koncie syntetycznym i naą ż  
prowadzonych do tego konta analitykach.

• wykazu  ksi g  rachunkowych,  a  w  przypadku  prowadzenia  ksi gą ą  
rachunkowych  przy  u yciu  komputera  -  wykazu  zbiorów  danychż  
tworz cych ksi gi rachunkowe na komputerowych no nikach danych ą ę ś
z okre leniem ich struktury, wzajemnych powi za  oraz  funkcji ś ą ń
w organizacji  ca o ci  ksi g  rachunkowych i  w  procesach  przetwarzaniał ś ą  
danych.
 Program LeftHand Ksi gowo  wykorzystuje zasadniczo dwa g ówne plikię ść ł  
zarz dzaj ce danymi firmy. Pierwszy z nich stanowi binarn  baz  danychą ą ą ę  
SQL,  przechowuj c  dane  gromadzone  podczas  procesów  ksi gowych.ą ą ę  
Drugi z nich stanowi sieciowe link wskazuj cy po o enie w a ciwego plikuą ł ż ł ś  
firmy.  Musz  one  ze  sob  ci le  wspó pracowa  i  nie  jest  mo liwaą ą ś ś ł ć ż  
poprawna praca programu w wypadku usuni cia jednego z nich.  Wykazę  
zbiorów  stanowi cych ksi gi  rachunkowe  na  komputerowych no nikachą ę ś  
danych  wraz  ze  struktur  zbiorów  zawarty  jest  w  dodatkuą  
Wykaz_zbiorow_danych.pdf.

• opisu  systemu  przetwarzania  danych,  a  przy  prowadzeniu  ksi gą  
rachunkowych przy u yciu komputera  -  opisu  systemu informatycznego,ż  
zawieraj cego wykaz programów, procedur lub funkcji,  w zale no ci  odą ż ś  
struktury oprogramowania, wraz z z opisem algorytmów i parametrów oraz 
programowych  zasad  ochrony  danych,  w  tym  w  szczególno ci  metodś  
zabezpieczenia dost pu do danych ę
i systemu ich przetwarzania, a ponadto okre lenie wersji oprogramowania ś
i daty rozpocz cia jego eksploatacji.ę
 Procedury i funkcje wraz z okre leniem parametrów przetwarzania danychś  
w  programie  LeftHand  Pe na  Ksi gowo  s  opisane  w  plikuł ę ść ą  
"Algorytmy_i_reguly_obliczen.pdf". 
We wspomnianym pliku opisane s  w sposób syntetyczny istotne funkcje ą
i  sposoby  pracy  programu.  W  dokumentacji  zasad  rachunkowo ci  wś  
jednostce powinien znajdowa  si  wykaz programów z okre leniem wersji ć ę ś
i  daty  rozpocz cia  eksploatacji,  co  oznacza,  e  jednostka  przyjmujeę ż  
odpowiedzialno  za  podj cie  decyzji  stosowania  programu  LeftHandść ę  
Pe na Ksi gowo  przy prowadzeniu ksi g rachunkowych.ł ę ść ą

• systemu  s u cego  ochronie  danych  i  ich  zbiorów,  w  tym  dowodówł żą  
ksi gowych,  ksi g  rachunkowych  i  innych  dokumentów  stanowi cychę ą ą  
podstaw  dokonanych w nich zapisów.ę

W  programie  LeftHand  zbiory  danych  chronione  s  na  trzechą  
poziomach szczegó owo ci:ł ś
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✔ ka dy u ytkownik ma przydzielony restrykcyjnie przez administratoraż ż  
zbiór uprawnie  do poszczególnych zbiorów danychń

✔ wykonywanie  operacji  ksi gowych  zawsze  poprzedzone  jestę  
konieczno ci  zalogowania si  przy pomocy identyfikatora ś ą ę
i has ał

✔ istnieje dodatkowo niskopoziomowy system zabezpieczenia zbiorów 
danych  uniemo liwiaj cy  osobom  postronnym  nieznaj cym  has aż ą ą ł  
dost pu  do  bazy  danych  przejrzenie  zbiorów  w  zewn trznymę ę  
programie edycyjnym

Dokumentacja  i  opis  przyj tych  zasad  rachunkowo ci  podlega  ochronie  i  obowi zkowię ś ą  
przechowywania w  trakcie jej wa no ci, jak i 5 lat po tym okresie (art. 74).ż ś

3. Ksi gi rachunkoweę
W art.  13 Ustawy o Rachunkowo ci  okre lono,  e  system komputerowy musi  zapewniś ś ż ć 

uzyskanie nast puj cych rodzajów urz dze  ksi gowych sk adaj cych si  na ksi gi rachunkowe.ę ą ą ń ę ł ą ę ę  
Poj cie ksi gi rachunkowe obejmuje:ę ę
• Dziennik,
• Konta ksi gi g ównej (ewidencja syntetyczna),ę ł
• Konta ksi g pomocniczych (ewidencja analityczna),ą
• Zestawienia obrotów i sald kont ksi gi g ównej oraz zestawienie sald kont ksi g pomocniczych.ę ł ą
• Wykaz sk adników aktywów i pasywów ł

W przypadku prowadzenia ksi g rachunkowych przy u yciu komputera za równowa ne ą ż ż
z  ksi gami  rachunkowymi  uwa a  si  odpowiednio  zasoby  informacyjne  rachunkowo ci,ę ż ę ś  
zorganizowane  w  formie  oddzielnych  komputerowych  zbiorów  danych,  bazy  danych  lub 
wyodr bnionych jej cz ci, bez wzgl du na miejsce ich powstania i przechowywania.ę ęś ę

Warunkiem utrzymywania zasobów informacyjnych systemu rachunkowo ci w formie okre lonej wś ś  
ust.  2 jest posiadanie przez jednostk  oprogramowania umo liwiaj cego uzyskiwanie czytelnychę ż ą  
informacji  w  odniesieniu  do  zapisów  dokonanych  w  ksi gach  rachunkowych,  poprzez  ichę  
wydrukowanie lub przeniesienie na inny komputerowy no nik danych.ś

W zwi zku z powy szym w programie LeftHand Pe na Ksi gowo  w menu "Raporty ą ż ł ę ść
i zestawienia" (zak adka Ksi gi Handlowe) dost pne s , odpowiednio sparametryzowane,  gotoweł ę ę ą  
zestawienia i raporty umo liwiaj ce wydrukowanie ksi g rachunkowych zgodnie ż ą ą
z wymogami ustawy. 

Zamkni cie ksi g rachunkowych polega na nieodwracalnym wy czeniu mo liwo ci dokonywaniaę ą łą ż ś  
zapisów ksi gowych w zbiorach tworz cych zamkni te ksi gi rachunkowe. ę ą ę ę
W zwi zku z tym w programie LeftHand Pe na Ksi gowo  stosowana jest funkcja ostatecznegoą ł ę ść  
zamykania ksi g handlowych, po wykonaniu której blokowany jest dost p do edycji, wprowadzaniaą ę  
nowych czy usuwania danych ksi gowych. Niemo liwe staje si  równie  wykonanie jakiejkolwiekę ż ę ż  
operacji  ksi gowej  (zatwierdzenia  bilansu  otwarcia,  danych  roku  obrotowego...  ),  generowanieę  
ró nic kursowych. ż

4 .Wydruki z ksi g rachunkowychą
Ksi gi rachunkowe, z uwzgl dnieniem techniki ich prowadzenia, powinny by : ę ę ć

a) trwale oznaczone nazw  (pe n  lub skrócon ) jednostki,  której dotycz , tak e je eli mają ł ą ą ą ż ż ą 
one posta  wydruku komputerowego lub zestawienia wy wietlanego na ekranie monitorać ś  
komputera.

Wszystkie wydruki z urz dze  ksi gowych tworz cych ksi gi rachunkowe ą ń ę ą ę
w programie LeftHand Pe na Ksi gowo  Premium s  oznaczone nazw  jednostki zgodnie ł ę ść ą ą
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z tre ci  wpisan  w polu � Pe na nazwa firmy�  w menu System -> Dane firmy. ś ą ą ł

b) nazw  danego rodzaju ksi gi rachunkowej oraz nazw  programu przetwarzania.ą ę ą
Wszystkie wydruki z urz dze  ksi gowych tworz cych ksi gi rachunkowe ą ń ę ą ę

w programie  LeftHand  Pe na  Ksi gowo  s  nazw  danego rodzaju  ksi gi,  a  w lewymł ę ść ą ą ę  
dolnym rogu podana jest nazwa i wersja programu. 

c) wyra nie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporz dzenia.ź ą
Wszystkie wydruki z urz dze  ksi gowych tworz cych ksi gi rachunkowe ą ń ę ą ę

w   programie  LeftHand  Pe na  Ksi gowo  s  oznaczone  symbolem  roku  obrotowego,ł ę ść ą  
symbolem okresu sprawozdawczego oraz daty sporz dzenia ą

d) Wydruki  komputerowe  ksi g  rachunkowych  powinny  sk ada  si  z  automatycznieą ł ć ę  
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz by  sumowane na kolejnychć  
stronach w sposób ci g y w roku obrotowym.ą ł

Wszystkie wydruki z urz dze  ksi gowych tworz cych ksi gi rachunkowe ą ń ę ą ę
w programie LeftHand Ksi gowo  s  kolejno, automatycznie numerowane wraz ę ść ą
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej. Wydruki wymagane przez ustaw  s  sumowane ę ą
w  sposób  ci g y,  to  znaczy  na  ka dej  stronie  wydruku  wykazywane  s  kwoty  doą ł ż ą  
przeniesienia na stron  nast pn  i kwoty z przeniesienia ze strony poprzedniej.ę ę ą

e) Ponadto przy prowadzeniu  ksi g rachunkowych przy u yciu komputera nale y zapewnią ż ż ć 
automatyczn  kontrol  ci g o ci zapisów, przenoszenia obrotów lub sald.ą ę ą ł ś

W programie LeftHand Pe na Ksi gowoł ę ść automatyczn  kontrol  ci g o ci zapisówą ę ą ł ś  
sprawuje dziennik ksi gowa . ę ń

Zgodnie z ustaw  u ytkownicy zobowi zani s  do regularnego drukowania lub przenoszenia tre cią ż ą ą ś  
ksi g  rachunkowych  na  inny  komputerowy  no nik  danych,  zapewniaj cy  trwa o  zapisuą ś ą ł ść  
informacji, przez czas nie krótszy od wymaganego dla przechowywania ksi g rachunkowych - 5 lat.ą  
Cz stotliwo  wykonywania zestawie  zosta a w ustawie okre lona nast puj co:ę ść ń ł ś ę ą
Dziennik - nale y wydrukowa  nie pó niej ni  na koniec roku obrotowegoż ć ź ż , zestawienie dost pne ę
z menu Raporty i Zestawienia -> Ksi gi Handlowe -> Dziennik Ksi gowaę ę ń

Konta  ksi gi  g ównej  (ewidencja  syntetyczna)  oraz  Konta  ksi g  pomocniczych  (ewidencjaę ł ą  
analityczna)  -  nale y  wydrukowa  nie  pó niej  ni  na  koniec  roku  obrotowego,  zestawienież ć ź ż  
dost pne z menu Raporty i Zestawienia -> Ksi gi Handlowe -> Wydruk Planu Kontę ę
Zestawienia  obrotów  i  sald  kont  ksi gi  g ównej  -  ę ł sporz dza  si  na  koniec  ka dego  okresuą ę ż  
sprawozdawczego, nie rzadziej ni  na koniec miesi caż ą , zestawienie dost pne z menu Raporty ę
i Zestawienia -> Ksi gi Handlowe -> Obroty i Salda (poziom wydruku "0")ę

Zestawienie sald kont ksi g pomocniczych - ą sporz dza si  co najmniej na dzie  zamkni cia ksi gą ę ń ę ą  
rachunkowych, zestawienie dost pne z menu Raporty i Zestawienia -> Ksi gi Handlowe -> Obroty ię ę  
Salda (poziom wydruku ">0")

5. Dziennik 
Zgodnie z ustaw  dziennik zawiera chronologiczne uj cie zdarze , jakie nast pi y w danymą ę ń ą ł  

okresie  sprawozdawczym. Bez wzgl du na technik  prowadzenia  ksi g rachunkowych dziennikę ę ą  
powinien umo liwia  uzgodnienie jego obrotów z obrotami raportu zestawienia obrotów i sald kontż ć  
ksi gi g ównej.ę ł
Zapisy w dzienniku musz  by  kolejno numerowane, a sumy zapisów (obroty) liczone ą ć
w  sposób  ci g y.  Sposób  dokonywania  zapisów  w  dzienniku  powinien  umo liwia  ichą ł ż ć  
jednoznaczne powi zanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksi gowymi.ą ę
W przypadku prowadzenia ksi g rachunkowych przy u yciu komputera zapis ksi gowy powinieną ż ę  
posiada  automatycznie nadany numer pozycji, pod któr  zosta  wprowadzony do dziennika, a tak eć ą ł ż  
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dane pozwalaj ce  na  ustalenie  osoby odpowiedzialnej  za  tre  zapisu.  Istniej  trzy mo liwo cią ść ą ż ś  
jednoznacznego powi zania operacji ksi gowej z pozycja ą ę
w dzienniku ksi gowa  ę ń

• za pomoc  tzw. symbolu archiwalnegoą
• za pomoc  numeru systemowegoą
• za pomoc  zestawienia: archiwum + numer ksi gowaniaą ę

Prowadzony  w  programie  LeftHand  Pe na  Ksi gowo  dziennik  ksi gowa  obejmujeł ę ść ę ń  
chronologiczny zapis danych o operacjach gospodarczych. W dzienniku w sposób automatyczny 
ujmowane  s  wszystkie  pozycje  dowodów  ksi gowych,  adekwatne  do  danego  okresuą ę  
rozliczeniowego.  Drukuj c  zestawienie  nale y  wybra  zakres  okresów  sprawozdawczych,  jakieą ż ć  
maj  by  uwidocznione na wydruku. Dokumenty w dzienniku ą ć
w  ramach  ka dego  miesi ca  uporz dkowane  s  po  dacie  ksi gowania.  Podczas  ksi gowaniaż ą ą ą ę ę  
dokumentu zapisom na konta nadawane s  automatycznie kolejne numery pozycji ą
w dzienniku,  które  jednoznacznie  wi  zapisy ze  sprawdzonymi  i  zatwierdzonymi  dowodamiążą  
ksi gowymi. Jednocze nie ka dy zapis odnotowany w dzienniku oznaczony jest sygnatur  osoby,ę ś ż ą  
która jest  odpowiedzialna za ten zapis (nazwa operatora).  W podsumowaniu zapisów dziennika 
wykazywane s  obroty z poprzednich miesi cy i obroty narastaj co na koniec danego okresu, coą ę ą  
umo liwia porównanie z obrotami narastaj co z zestawienia obrotów i sald. ż ą

6.Zbiory kont syntetycznych i analitycznych
Konta ksi gi g ównej (syntetyka) zawieraj  zapisy o zdarzeniach w uj ciu systematycznym.ę ł ą ę  

Na  kontach  ksi gi  g ównej  obowi zuje  uj cie  zdarze  zarejestrowanych  uprzednio  lubę ł ą ę ń  
równocze nie w dzienniku, zgodnie z zasad  podwójnego zapisu. Zapisów na okre lonym koncieś ą ś  
ksi gi g ównej dokonuje si  w kolejno ci chronologicznej.ę ł ę ś
Konta ksi g pomocniczych (analityka) zawieraj  zapisy b d ce uszczegó owieniem ą ą ę ą ł
i  uzupe nieniem  zapisów  kont  ksi gi  g ównej.  Prowadzi  si  je  w  uj ciu  systematycznym jakoł ę ł ę ę  
wyodr bniony system ksi g, kartotek (zbiorów kont), baz danych, uzgodniony z saldami ę ą
i zapisami na kontach ksi gi g ównej.ę ł
Dla pierwszego roku dzia alno ci nowo za o onej firmy w programie LeftHand Pe na Ksi gowo ,ł ś ł ż ł ę ść  
mo e  zosta  wygenerowany wzorcowy plan kont.  Ten wzorcowy plan kont  zawiera podzia  naż ć ł  
konta  syntetyczne  i  analityczne  i  jest  dostosowany do  wymogów nowych wzorów sprawozdań 
finansowych.  Mo e  by  wykorzystany  jako  punkt  wyj cia  do  opracowania  planu  kont  wż ć ś  
przedsi biorstwie (lub mo e zosta  u yty w proponowanej przez system formie).ę ż ć ż

7. Zestawienie obrotów i sald
Na podstawie zapisów na kontach ksi gi g ównej sporz dza si  na koniec ka dego okresuę ł ą ę ż  

sprawozdawczego, nie rzadziej ni  na koniec miesi ca, zestawienie obrotów i sald, zawieraj ce:ż ą ą
a) symbole lub nazwy kont,
b) salda kont na dzie  otwarcia ksi g rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy ń ą

i narastaj co od pocz tku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,ą ą
c) sum  sald na dzie  otwarcia ksi g rachunkowych, obrotów za okres sprawozdawczy ę ń ą

i narastaj co od pocz tku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.ą ą  
Obroty tego zestawienia s  zgodne z obrotami dziennika. Co najmniej na dzie  zamkni ciaą ń ę  
ksi g rachunkowych sporz dza si  zestawienia sald wszystkich kont ksi g pomocniczych,ą ą ę ą
a na dzie  ń inwentaryzacji - zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sk adników aktywów. ł
 Zestawienia  obrotów  i  sald  oraz  zestawienia  sald,  wykonywane  wed ug  wymagał ń 
ustawowych dost pne s  w programie z menu Raporty i Zestawienia ;> Ksi gi Handlowe ->ę ą ę  
Obroty i Salda. 

7.1. Inwentarz
Wykaz  sk adników  aktywów  i  pasywów  (inwentarz),  potwierdzony  ich  inwentaryzacj ,ł ą  

sporz dzaj  jednostki,  które uprzednio  nie  prowadzi y ksi g rachunkowych w sposób okre lonyą ą ł ą ś  
ustaw . W pozosta ych jednostkach rol  inwentarza spe nia zestawienie obrotów ą ł ę ł
i sald kont ksi gi g ównej oraz zestawienia sald kont ksi g pomocniczych sporz dzone na dzieę ł ą ą ń 
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zamkni cia ksi g rachunkowych.ę ą
W zwi zku z powy szym w programie LeftHand Pe na Ksi gowoą ż ł ę ść nie ma ksi gi rachunkoweję  
nazwanej � inwentarz� . Rol  t  spe nia zestawienie obrotów i sald.ę ę ł

8. Dowody ród oweź ł
Podstaw  zapisów w ksi gach rachunkowych s  dowody ksi gowe stwierdzaj ce dokonanieą ę ą ę ą  

operacji  gospodarczej  -  dowody ród owe.  Przy prowadzeniu  ksi g  rachunkowych przy u yciuź ł ą ż  
komputera za równowa ne z dowodami ród owymi uwa a si  zapisy w ksi gach rachunkowych,ż ź ł ż ę ę  
wprowadzane  automatycznie  za  po rednictwem  urz dze  czno ci,  komputerowych  no nikówś ą ń łą ś ś  
danych lub tworzone wed ug algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych ju  ł ż
w  ksi gach,  przy  zapewnieniu,  e  podczas  rejestrowania  tych  zapisów  zostan  spe nione  coę ż ą ł  
najmniej nast puj ce warunki:ę ą

a) uzyskaj  one trwale czyteln  posta  zgodn  z tre ci  odpowiednich dowodów ksi gowych,ą ą ć ą ś ą ę
b) mo liwe jest stwierdzenie ród a ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej zaż ź ł  

ich wprowadzenie.
 W programie LeftHand Pe na Ksi gowo  jedyn  metod  wprowadzenia danych do ksi gł ę ść ą ą ą  
rachunkowych jest  ich  zatwierdzenie,  a  nast pnie  -  zaksi gowanie  przez  uprawnionegoę ę  
u ytkownika. Dotyczy to równie  wszelkich danych wprowadzanych automatycznie przezż ż  
inne programy. Decyzj  zwi zan  ę ą ą
z  zaksi gowaniem  dokumentu  podejmuje  ka dorazowo  posiadaj cy  odpowiednieę ż ą  
uprawnienia u ytkownik. Identyfikator osoby ksi guj cej dany dowód przypisywany jest ż ę ą
w momencie ksi gowania dokumentów.ę

c) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawno ci przetworzenia odno nych danychś ś  
oraz kompletno ci i identyczno ci zapisów,ś ś

d) dane ród owe w miejscu ich powstania s  odpowiednio chronione, w sposób zapewniaj cyź ł ą ą  
ich niezmienno , przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodówść  
ksi gowych.ę

Zgodnie z wymogami ustawy, zapisy w ksi gach dokonuje si  w sposób trwa y. Nale y stosowaę ę ł ż ć 
procedury i rodki chroni ce przed modyfikacj  lub zniszczeniem zapisów. ś ą ą
W programie LeftHand Pe na Ksi gowo  jedyn  metod  poprawienia zatwierdzonych ł ę ść ą ą
i  sprawdzonych  zapisów  wprowadzonych  do  ksi g  jest  zaksi gowanie  dowodu  koryguj cegoą ę ą  
poprzednie zapisy. Mo na stosowa  storno czarne lub storno czerwone. ż ć
Odpowiedni zapis zostanie wygenerowany przez program automatycznie na podstawie wybranego 
b dnego zapisu. łę
Zapis  koryguj cy  mo e  powsta  w  systemie  w  sposób  r czny  (wprowadzenie  odpowiedniegoą ż ć ę  
dokumentu  koryguj cego  przez  uprawnionego  u ytkownika)  lub  automatycznie  dla  wybranychą ż  
typów  dowodów  ksi gowych  przygotowano  mechanizmy  pozwalaj ce  na  automatyczneę ą  
wprowadzenie  ich  korekt.  Jednocze nie  ci g o  numeracji  zapewniona  jest  programowo.  Wś ą ł ść  
programie  LeftHand  Pe na  Ksi gowo  nie  istnieje  mo liwo  doksi gowywania  pozycji  doł ę ść ż ść ę  
zatwierdzonych i zaksi gowanych dowodów. ę

8.1 Tre  dowodu ksi gowegość ę

Mo na zaniecha  zamieszczania na dowodzie nast puj cych danych:ż ć ę ą
a) podpisu  wystawcy dowodu  oraz  osoby,  której  wydano  lub  od  której  przyj to  sk adnikię ł  

aktywów.
b) stwierdzenia  sprawdzenia  i  zakwalifikowania  do uj cia  w ksi gach  rachunkowych przezę ę  

wskazanie miesi ca oraz sposobu uj cia dowodu w ksi gach rachunkowych (dekretacja),ą ę ę  
podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
Je eli wynikaj  one z techniki dokumentowania zapisów ksi gowych. ż ą ę

W programie LeftHand Pe na Ksi gowo  ka dy zapisywany do ksi g dokument oznaczany jestł ę ść ż ą  
sygnatur  u ytkownika, który posiadaj c odpowiednie uprawnienia w systemie, podj  decyzj  ą ż ą ął ę
o zaksi gowaniu dowodu. Sygnatura ta spe nia rol  podpisu. ę ł ę
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Dokumentom po zapisaniu nadawany jest status pocz tkowy "Zapisany". Nast pnie wykonywanaą ę  
jest operacja zatwierdzania umo liwiaj ca wst pne wygenerowanie odpowiednich zestawie  ż ą ę ń
i raportów pozwalaj cych na stwierdzenie poprawno ci wprowadzonych dowodów. Po dokonaniuą ś  
sprawdzenia dokonuje si  operacji trwa ego zaksi gowania dowodów ksi gowych.ę ł ę ę
 
Zgodnie z wymogami ustawy konieczne jest okre lenie rodzaju i numeru dokumentu stanowi cegoś ą  
podstaw  zapisu.  W programie  Lefthand  Pe na  Ksi gowo  zadanie  to  realizowane  jest  w  tenę ł ę ść  
sposób, e przechowywane s  informacje o numerze w asnym dokumentu ród owego oraz ż ą ł ź ł
o  numerze  ewidencyjnym  nadawanym  automatycznie  w  czasie  rejestracji.  Rodzaj  danego 
dokumentu ustalany jest poprzez wybór parametru "Typ dokumentu" na etapie jego wprowadzania. 
(np. wyci g bankowy, faktura sprzeda y, polecenie ksi gowania, faktura VAT zakup). ą ż ę

Dowód ksi gowy opiewaj cy na waluty obce powinien zawiera  przeliczenie ich warto ci naę ą ć ś  
walut  polsk  wed ug kursu obowi zuj cego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. ę ą ł ą ą
W przypadku dokumentów w walucie obcej przeliczenie kwoty na walut  polsk  musi znajdowaę ą ć 
si  w  tym  samym  dowodzie  ksi gowym,  co  jest  realizowane  przez  program  LeftHand  Pe naę ę ł  
Ksi gowo  w ten sposób, e ewidencja zapisów realizowana jest wielowalutowo. Jednocze nie wę ść ż ś  
walucie polskiej i pomocniczo w walucie obcej z podaniem kursu przeliczenia, który mo na nanież ść 
na oryginalny dowód ksi gowy r cznie lub pobra  go z odpowiedniej tabeli kursowej. ę ę ć

9. Sprawdzalno  ksi gść ą
Ksi gi  rachunkowe  uwa a  si  za  sprawdzalne,  je eli  umo liwiaj  stwierdzenie  poprawno cię ż ę ż ż ą ś  
dokonanych w nich zapisów, stanów (sald) oraz dzia ania stosowanych procedur obliczeniowych, ł
a w szczególno ci:ś

a) Udokumentowanie zapisów pozwala na identyfikacj  dowodów i sposobu ich zapisania ę
w ksi gach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych.ę

W programie LeftHand Pe na Ksi gowo  stosowana jest automatyczna numeracjał ę ść  
ka dego symbolu dowodu w momencie wprowadzania (symbol archiwalny). Dla ka degoż ż  
rodzaju symboli dowodów prowadzona jest osobna numeracja (np AFS/03/0015 - archiwum 
faktur sprzeda y, marzec, nr 15 dowodu ród owego). Numery nadawane przez program -ż ź ł  
numery  ewidencyjne  s  wykorzystywane  przez  u ytkowników  do  szybkiej  identyfikacjią ż  
dowodów ksi gowych.  Ponadto  podczas  zapisu  dowodu do ksi g przypisywany jest  muę ą  
automatycznie numer kolejny wynikaj cy z oznaczenia pozycji w dzienniku ksi gowa , ą ę ń
w efekcie 
w  dzienniku  ksi gowa  widoczne  s  oba  numery  (numer  ci g y  dziennika  i  numerę ń ą ą ł  
archiwalny dowodu).

b) W przypadku prowadzenia  ksi g rachunkowych przy u yciu komputera zapewniona jestą ż  
kontrola  kompletno ci  zbiorów  systemu  rachunkowo ci  oraz  parametrów  przetwarzaniaś ś  
danych.

W programie LeftHand Pe na Ksi gowo  dost pne s  specjalne raporty testuj ce,ł ę ść ę ą ą  
które kontroluj  kompletno  zbiorów danych. ą ść

c) Zapewniony jest  dost p  do  zbiorów  danych pozwalaj cych,  bez  wzgl du  na  stosowanę ą ę ą 
technik , na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczyę  
jasnych i zrozumia ych informacji o tre ci zapisów dokonanych ł ś
w ksi gach rachunkowych.ę

W  programie  LeftHand  Pe na  Ksi gowo  dost pne  s  narz dzia  pozwalaj ceł ę ść ę ą ę ą  
zarówno  na  przegl danie  zapisów  jaki  i  raporty  zestawiaj ce  dane  zbiorcze  wed ugą ą ł  
parametrów okre lanych przez u ytkownika (istnieje zarówno mo liwo  przegl dania tychś ż ż ść ą  
danych jak i ich drukowania).

10. Ochrona danych
Dokumentacj ,  o  której  mowa w art.  10  ust.  1,  ksi gi  rachunkowe,  dowody ksi gowe,ę ę ę  

dokumenty  inwentaryzacyjne  i  sprawozdania  finansowe,  zwane  dalej  tak e  "zbiorami",  nale yż ż  
przechowywa  w nale yty sposób i chroni  przed niedozwolonymi zmianami, nieupowa nionymć ż ć ż  
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
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Ustawa  w  Art.  71.2  okre la  e,ś ż  w przypadku  prowadzenia  ksi g  rachunkowych  przy  u yciuą ż  
komputera ochrona danych powinna polega  na:ć

a) stosowaniu odpornych na zagro enia no ników danych,ż ś
b) na doborze stosownych rodków ochrony zewn trznej,ś ę
c) na systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbiorów danych zapisanych na no nikachś  

komputerowych,  pod  warunkiem  zapewnienia  trwa o ci  zapisu  informacji  systemuł ś  
rachunkowo ci,  przez  czas  nie  krótszy  od  wymaganego  do  przechowywania  ksi gś ą  
rachunkowych,

d) oraz na zapewnieniu ochrony programów komputerowych i danych systemu informatycznego 
rachunkowo ci, poprzez stosowanie odpowiednich rozwi za  programowych ś ą ń
i organizacyjnych, chroni cych przed nieupowa nionym dost pem lub zniszczeniem.ą ż ę

Program LeftHand Pe na Ksi gowoł ę ść dostarcza mo liwo  tworzenia kopii zapasowych baz danychż ść  
firmy.  Za  systematyczne  tworzenie  kopii  bezpiecze stwa  i  archiwum  odpowiedzialny  jestń  
u ytkownik. Zapewnienie ochrony przed nieupowa nionym dost pem do programu komputerowegoż ż ę  
u atwia system hase  i praw nadawanych u ytkownikom systemu. ł ł ż

Je eli  u ytkownik  nie  ma pewno ci,  e  stosowane przez  niego no niki  danych komputerowychż ż ś ż ś  
gwarantuj  przechowywanie  danych  przez  okres  wymagany  dla  przechowywania  ksi gą ą  
rachunkowych, to ksi gi rachunkowe powinny by  drukowane ę ć
w terminach okre lonych w Art. 13 ust.  6 ustawy. Terminy te zosta y przedstawione w pkt. IVś ł  
� Wydruki z ksi g rachunkowych� . ą
Aby  zachowa  maksymalny  poziom  bezpiecze stwa  danych  ksi gowych  zosta  stworzonyć ń ę ł  
mechanizm pozwalaj cy na ustalenie przez administratora systemu informatycznego, ró ni ce sią ż ą ę 
od standardowego, has o fizycznego dost pu do bazy SQL. ł ę
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